
Załącznik nr 3 
 

PROCEDURA PRAKTYKI KROK PO KROKU 
 
Student/studentka zapoznaje się z zasadami odbywania praktyk na Wydziale Filii UŁ i załącznikami 
(regulaminem praktyk, programem praktyk, zasadami wyboru praktykodawcy) 
2  Wybiera formę odbywania praktyki, tj.: 
a. praktyka indywidualna,  
b. praktyka zorganizowana przez Wydział Filii UŁ 
Studenci zamierzający odbyć praktykę indywidualną lub zorganizowaną mają obowiązek zwrócić się o 
wskazówki i oferty praktyk przygotowane przez Opiekuna praktyk kierunku Zarządzanie  
3.  W przypadku praktyki indywidualnej Student/Studentka aktywnie poszukuje Instytucji. Może w tym 
celu skorzystać z bazy danych Biura Karier Uniwersytetu Łódzkiego 
(https://www.biurokarier.uni.lodz.pl/). Konsultuje wybór z Opiekunem praktyk zawodowych. 
Inicjuje proces podpisania porozumienia. W dwóch egzemplarzach (po jednym dla Wydziału i 
Instytucji) Opiekun praktyk zawodowych drukuje dla studenta porozumienie w sprawie praktyki i 
skierowanie na praktyki. Student uzgadnia również treść Ramowego programu praktyki z instytucją i 
opiekunem praktyk zawodowych. Student otrzymuje również dzienniczek praktyk, w którym zapisana 
zostanie jego aktywność podczas realizacji praktyki.  
4. Odbywa praktyki. Każdorazowo po zakończeniu praktyk po 1 ,2 i 3 roku przedstawia do wglądu 
Opiekunowi praktyk dzienniczek praktyk. Opiekun praktyk weryfikuje wiedzę i umiejętności 
praktykanta zgodnie z efektami kształcenia zawartymi w sylabusach przedmiotu praktyki. Po 3 roku 
student oddaje do dziekanatu do teczki osobowej dzienniczek praktyk i 1 egzemplarz porozumienia. 
 
Warunki zaliczenia praktyki  
Końcowego zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun ds. praktyk na podstawie dokumentów 
wymienionych w punkcie 3.  Dzienniczek praktyk i porozumienie  winno zawierać zgodnie z załączonym 
wzorem:  

− pieczęć Instytucji,  

− dane studenta,  

− dane Instytucji,  

− termin i wymiar godzin praktyki,  

− zakres zadań i obowiązków wykonywanych przez studenta w trakcie praktyki, opinię o 
studencie,  

− podpis i stanowisko osoby upoważnionej do potwierdzenia odbycia praktyki.  
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